Pasaport islemleri Siirec

Karti

Ana Siire¢ Personel Daire Baskanlig1
Alt Siireg Idari Sube Miidiirliigi islemleri
Detay Siireg Pasaport Islemleri
g:)l::ﬁ::llu /Koordinatér Personel Daire Bagkanlig
Siire¢ Uygulayicilar: Tiim Birimler
Siiregle ilgili Diger TC. Iigisleri Bakanhg Il Niifus ve Vatandashk Mudiirlikleri,
Paydaslar Akademik ve Idari Personel
L Hususi veya Hizmet Damgali Pasaport talebinde bulunacak
Siirecin Amaci

Universitemiz personeline gerekli belgeleri diizenlemek

Siirecin Girdileri

Hususi ve Hizmet Damgali Pasaport Basvurular:

Siirecin Uygulama
Basamaklar

1.Basamak: Basvuru Yapmak Isteyen Personelin basvuru formu,
birimi tarafindan Personel Daire Bagkanligi'na gonderilir.
2.Basamak: Personel Daire Bagkanligi Akademik Gérevlendirme
Sube Miidiirliigii ve Idari Personel Sube Miidiirliigii tarafindan
yuklenen belgeler kontrol edilir ve pasaport talep formu hazirlanir.
3.Basamak: Personel Daire Bagkanligi Akademik Gérevlendirme
Sube Miidiirliigii ve Idari Personel Sube Miidiirliigii tarafindan
pasaport formu Yetkili Amir tarafindan onaylanir, 1slak olarak
imzalanir ve mihiirlenir.

4.Basamak: Personel Daire Baskanligi Akademik Géreviendirme
Sube Miidiirliigii ve Idari Personel Sube Miidiirliigii tarafindan
pasaport formu ilgili Personele teslim edilir.

5.Basamak: Teslim edilen pasaport talep formu, hizmet damgal
pasaport talep formu ise gorevlendirme sonunda Personel Daire
Baskanhigi Akademik Gérevlendirme Sube Miidiirliigii ve Idari
Personel Sube Miidiirliigii tarafindan Pasaport Sahibi Personelden
pasaportu geri istenir ve teslim tutanagi imzalanir.

6.Basamak: Personel Daire Baskanligi Akademik Gorevlendirme
Sube Miidiirliigii ve Idari Personel Sube Miidiirliigii tarafindan hizmet
damgali pasaport gecerlilik tarihi sonuna kadar giivenli bir yerde
muhafaza edilir.

7.Basamak: Personel Daire Baskanligi Akademik Goreviendirme
Sube Miidiirliigii ve Idari Personel Sube Miidiirliigii tarafindan
gecerlilik tarihi biten hizmet damgali pasaport, fiziki iptali icin il
niifus mudirligine gonderilir.

8.Basamak: Fiziki iptali gerceklestirilen pasaport, pasaport
sahibinin 6zliik dosyasina kaldirilir.

Siire¢ Ciktilar:

Hususi veya Hizmet Damgali Pasaport Formu

Siire¢ Performans
Gostergeleri

Hazirlanan Hususi veya Hizmet Damgali Pasaport Formu sayisi

Siire¢ Izleme Yontemi

Baskanlik kayitlari, basvuru kayitlar:

Siire¢ Izleme Periyodu

Yillik

iliskili Oldugu Siiregler

ilgili is Akis Semasi

HUSUSI DAMGALI PASAPORT iS AKIS SURECI
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